Instituto de Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano

'.% CIRCULAR INFORMATIVA
4 s

Resolucion No. 001882 del 16 de Noviembre de 2006 de la Secretaria de Educacién Municipal

PROCEDIMIENTO PARA LA MATRICULA 2012-1 APRENDICES ANTIGUOS:

Retire volantes de pago: matricula, carné, seguro y estampilla pro-cultura.

PAGO DE CONTADO: PAGO FINANCIADO
1 OFICINA ADMISIONES Y REGISTRO OFICINA CREDITO ALIANZA
7 Retirar el volante de pago de: 1. Retirar la liquidacién de pago acordado segun sea la forma de
Turno 1. Matricula. financiacion.

2. Carné, seguroy estampilla. | 2. Volante del carné, seguro y estampilla.

Pague la matricula, carné, seguro y estampilla pro-cultura.
SI ES EFECTIVO SI ES TARJETA CREDITO / DEBITO

DNAVIVIENDN

Ventanilla de pagaduria Sede A

Legalice la matricula.
3 e Entregue los volantes de pago cancelados o la hoja de crédito si la matricula es financiada en la
oficina admisiones y registro (Sede A).

Reclame Su °

Turno Firme la hoja de matricula y dirijase a la ventanilla para la toma de foto para el carné.

Nota: Si la matricula es financiada primero debe pasar a la oficina del crédito alianza para reclamar su hoja crédito.

Tome su fotografia y reclame su carné de aprendiz.
4 La foto para el carné de aprendiz se tomara el dia de su matricula. Para ingresar a la Institucidon se
pedird el carné de aprendiz.
Reclame Su . .
LA Se recomienda tener en cuenta una adecuada presentacidn personal para la toma de la foto.

RECUERDE: Para ser considerado aprendiz de INPROSISTEMAS DEL NORTE debera realizar el procedimiento de
matricula completo. (Art. 10 del Reglamento Estudiante/Aprendiz).
% OBSERVACIONES IMPORTANTES:

Debe tener en cuenta las fechas de pago y matricula que se incluyen en la presente circular (Ver calendario de matriculas).

Los horarios de atencién de la Alianza son: Lunes a Viernes: 7:00 a.m. a 12:00 m. y 2:00 p.m. a 7:00 p.m. Sabados: 8:00 a.m. a 12:00 m.

El proceso de matricula es de caracter personal.

MW=

Todo aprendiz debera contar con algun tipo de sistema de proteccién de salud, ya sea adquiriendo el seguro estudiantil que ofrece el
institucién o porque cuenta con el seguro en una EPS (en cuyo caso debera presentar en el departamento de Admisiones y registro, certificado
expedido por la EPS).

5. Todo aprendiz debidamente matriculado que no pueda cursar el programa de formacion, debera manifestarlo por escrito antes del inicio de
clases. (Art. 14 del Reglamento Estudiante/Aprendiz).

6. Los descuentos no son acumulables.

MATRICULATE A TIEMPO: Permite obtener excelentes descuentos por matricularse hasta la fecha estipulada.

FECHA DE MATRICULA A TIEMPO: HASTA FEBRERO 13 DE 2012 ‘

Después de la fecha estipulada no se aplican descuentos.

PLAN REFERIDOS:

Refiere un familiar 6 a un amigo para que forme parte de la Alianza y obtendras excelentes descuentos en td matricula.
Puede ser para programas de especializacion, pregrado o técnico.

INICIO DE CLASES 13 de febrero de 2012
INCLUSION / CANCELACION DE UNIDADES DE APRENDIZAJE 16 de Marzo de 2012

PRIMEROS PARCIALES 20 al 26 de marzo de 2012
PLAZO LIMITE SUPLETORIOS PRIMEROS PARCIALES 20 de abril de 2012

SEGUNDOS PARCIALES 30 de abril al 07 de mayo de 2012
PLAZO LIMITE SUPLETORIO SEGUNDOS PARCIALES 25 de mayo de 2012

FIN DE CLASES 01 de junio de 2012

EXAMENES FINALES 04 al 08 de junio de 2012
HABILITACIONES, SUPLETORIOS EXAMENES FINALES 12 al 19 de junio de 2012

Para cualquier inquietud o mayor informacion, favor acercarse a la ventanilla de Admisiones y Registro, con mucho gusto lo atenderemos. De su
colaboracion depende en gran medida el poder ofrecerle un mejor servicio. Recuerde siempre que somos una Institucion de puertas abiertas y
estamos dispuestos a colaborarle.

ING. ALEXANDRA MACHADO “La Educacidn es la luz de un pueblo
Subdirecciéon General de Programas Y el pueblo la voz de Dios”
Tomas Wilches Bonilla



