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CIRCULAR No. 002-2019
ORGANIZACION ACADEMICA

O e

De: Tomas Wilches Bonilla
Para: Profesores, administrativos.

Inprosistemas del Norte, atendiendo a la planeacién académica del afio 2019, en
donde se relaciona la culminacion de la formacién técnica para el periodo 2019-2
el dia 17 de agosto de 2019, se establecen las actividades que los profesores
realizaran en las 3 semanas de periodo intertrimestral de la siguiente manera:

1. ACTIVIDADES CATEDRA DOCENTE

1.1 JORNADA DIURNA oz
CLASES SALUD cURSOS

Desde el 21 de agostoal 7 : .
e ponire COMPLEMENTARIOS

. . Lunes — Miércoles — Vies C de 'oﬁméti
| whrielee,  TooaMatosoAM 28 de agosto
Francisco Martes Curso de edicion de videos
Maldonado 7:00 AM A 10:30 AM 4 de septiembre
Jueves - »
MAmalia Cruz’ _ 7:00 AM A 10:30 AM No tngﬁe ,
1.2 JORNADA NOCTURNA
- CURSOS _
COMPLEMENTARIOS
Javier Jaimes No tiene
Francisco Curso de edicién de videos
Maldonado 4 de septiembre
Amalia Cruz ~ No tiene
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1.3 JORNADA SABATINA

CLASES SALUD
Desde el 21 de agosto al |
7 de septiembre

CURSOS
COMPLEMENTARIOS

; - ~ Curso de ofimatica
L wjlawer Jaamegmm - 2 00 PM A 6 00 PM  31deagosto
Francisco Curso de edicién de wdeos |
~ Maidonado HEAINSEY A ~ 7de septiembre
 Amalia Cruz 9 30 AM A 11 oo AM - No tiene | Sisonie
N
, , 1‘P
2. ACTIVIDADES DE ORGANIZACION ACADEMICA \/
Ceriificacién
2.1DESARROLLO ACADEMICO PERIODO 2019-2

NTC 5531
. . NTC 5668
e Notas: cada profesor debe entregar en la oficina de secretaria general

reporte general de las notas de cada asignatura orientada en el periodo

2019-2. El plazo maximo de la entrega de notas es del 24 de agosto de
2019

Secretaria general debera pasar reporte de cumplimiento de cada
profesor a mas tardar el dia 27 de agosto.

o Guias académicas: cada profesor debe entregar un archivo digital con
las guias académicas de cada asignatura correspondientes a los
programas asignados:

'PROGRAMAS ~ DOCENTE

TLACYF
TLPYMES

TLAA Amalia C

| malia Cruz

' TLSEC Martha Catalina Villamizar
TLACEX

TLAJD
TLMVP
TLSIS

‘ TLDM : Javier,Jaimes
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PROGRAMAS . DOCENTE

' Francisco Maldonado
’ TLOSW Eddy Barrios

e Validacion de avatar: cada profesor debe realizar con el estudiante de
practica del 3 nivel el cumplimiento del avatar para ello debe generar un
listado de chequeo de los saberes y las observaciones
correspondientes. :

o Sustentacion de practicas: los profesores deben organizar con sus
estudiantes la sustentacion de practica siguiendo las indicaciones del
protocolo de sustentacion.

e Documentos de presentacién comité académico: para el comité
académico que se realizara el dia 6 de septiembre se verificaran NTC 5581
aspectos de cumplimiento del cierre de periodo 2019-2, para ello se
deben tener los siguientes documentos:

R contec

» Formato de cumplimiento cierre de notas

> Reporte de avances de aprendices Q10

> Reporte de casos especiales Q10 (observador)
> Guias académicas

Cada docente presentara a los directivos de la institucién los programas a
su cargo y los documentos que sustentan cada proceso para la generacién
del visto bueno del cierre académico del periodo.

2.2DESARROLLO ACADEMICO PERIODO 2019-3

e Estado de estudiantes: cada profesor deberd entregar un cuadro
general por programas y jornada de las asignaturas proyectadas de los
estudiantes especiales programados para el 2019-3

e Planificadores: cada profesor debera entregar los planificadores de
cada programa académico asignado por programa, nivel y jornada.

e Practicas tercer nivel: cada profesor debe realizar un cuadro resumen
de los estudiantes que inician
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2.3PROYECTOS DE INNOVACION EDUCATIVA

e Proyecto practicas: se debe realizar un proyecto de practicas
académicas que permita acercar a los estudiantes desde el primer
semestre en practicas reales del sector empresarial. Para ello se deben
establecer las actividades a realizar por cada area y la vinculacién con
las empresas del sector.

e Diagnéstico inicial: se debe desarrollar una prueba diagnéstica para
los estudiantes de primer semestre en donde se dé cumplimiento al
numeral 4.6.1 de la NTC 5581 reconocimiento de aprendizajes previos.

S isoiies

NTC 5581
NTC 5666

Lo anterior se firma en San José de Cucuta, a los 20 dias del mes de agosto 2019

Inprosistemas del Norte
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